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PROCEDURA

1, Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI IN

CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Elemente ‘
Nr. perlﬂd‘ s Hpncie 51 Functia Data Semnatura
e respons~ab1lu/ prenumele
operatiunea
1. . 3. 4. i
1L, Aprobat DAN MARIA Director 30.03.2026
1.2. Avizat CHIOVEANU Presedintele comisiei SCIM | 30.03.2026
MIHAELA
1.3. Verificat VITALARU SILVIA | Presedintele comisiei CEAC | 30.03.2026
1.4. Elaborat NEAGOE MARIA Catedra de limba italiana
CARMEN materna
DUCU DANIELA Membru CEAC
DINICA Profesor invatamant .
! FLORENTINA primar limba italiana .
materna |

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR IN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Nr. | Edifia sau, dupa caz, revizia | Componenta Modalitatea | Data de la care se aplici prevederile
crt. in cadrul editiei revizuita reviziei editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | EDITIA 1/REVIZIA 3 Modificare si | MARTIE 2026
completare |

Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si Data
crt. difuzarii Nr. prenume primirii
| 1. 2. 3. 4. 5. 6.
3.1. Aprobare 1 Conducere DIRECTOR DAN MARIA 30.03.2026
3.2. Avizare 1 Comisia SCMI PRESEDINTE CHIOVEANU | 30.03.2026
SCMI MIHAELA
3.3. Verificare 1 CEAC PRESEDINTE VITALARU 30.03.2026
SILVIA




Liceul Teoretic « Dante Alighieri »

Aleea Fuiorului, nr. 9, Sector 3, Bucuresti, tel./fax 021 348 19 50, 021 348 15 45

e-mail: liceudantealighierit@vahoo.com

OPERATIONALA PRIVIND ORGANIZAREA $I DFS.FASURAREA"EVALUARH
CUNOSTINTELOR DE LIMBA ITALIANA MATERNA iN VEDEREA INSCRIERII LA

PROCEDURA

Edigia: |
Nr. de exemplare: 3
Exemplar nr.:

CLASA PREGATITOARE IN ANUL SCOLAR 2026-2027 Revizia 3
3.4. Aplicare 1 Conducerea Director/ NEGREA MAI 2026 Transmitere
unitagii de director adjunct CORINA electronica
invagamaéant SISMAN
MIRELA
3D Aplicare i! Comisiile din Membrii Presedintii MAI 2026 Transmitere
unitatea de comisiilor comisiilor electronica
invatamant
3.6. | Inregistrare/ | 1 | Compartimentul | Secretar/ DOVLEAC | 30.03.2026 _
Arhivare secretariat arhivar CORINA
3.7. | Informatizare | 1 | Compartimentul | Informatizare MIHAI VICTOR | MAI 2026 Transmitere
informatizare EDWARD electronica

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura:

(1) vizeaza modalitatea de organizare si desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii italiene
materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare in anul scolar 2026-2027 la LICEUL
TEORETIC DANTE ALIGHIERI;

(2) stabileste documentatia necesara derularii tuturor demersurilor, precum si resursele implicate;

(3) sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplici activitifilor conexe organizirii i desfasurdrii probei de verificare a
cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregdtitoare In anul scolar
2026-2027.

Principiile care stau la baza desfisurarii probei de verificare a cunoagterii limbii italiene materne sunt
urmatoarele:

a) principiul echitatii, in baza ciruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

b) principiul eficientei, in baza ciruia se urmareste obtinerea de rezultate;

educationale maxime, prin gestionarea resurselor existente:

¢) principiul descentralizirii, in baza ciruia sunt luate deciziile principale;

d) principiul asigurarii egalititi de sanse;

e) principiul transparentei, realizat prin asigurarea vizibilitatii rezultatelor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a) Legislatie primara

~ Legea Invatamantului Preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile i completirile ulterioare;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

- Instructiunea nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitari la nivelul unitatilor de invatamant
preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri previzut in Codul controlului intern managerial al
entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretariatului general al Guvernului nr. 600/2018;

- Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);

(8]
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Metodologia de inscriere a copiilor in Invatiméantul primar, aprobati prin O.M.E. nr.
4019/15.03.2024;

LegeaNr. 141 din 25 iulie 2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Calendarul inscrierii in fnvatamantul primar pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin
O0.M.E.C. nr. 3334/26.02.2026.

b) Legislatie secundara

Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatdmant preuniversitar,
aprobat prin O.M.E. nr. 5726/06.08.2024, cu modificarile si completarile ulterioare;

Procedura de distribufie aleatorie a antepregcolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile de
studiu, aprobata prin 0.M.E. nr. 3945/01.03.2024;

Metodologia privind depasirea efectivelor formatiunilor de anteprescolari, prescolari sau elevi
din unitdtile de invatdmant preuniversitar de stat, aprobata prin 0.M.E. nr. 6756/06.12.2023;
Metodologia - cadru de organizare si functionare a consiliilor de administratie din unitatile de
Invatdmant preuniversitar, aprobata prin O.M.E. nr. 6223/04.09.2023;

Procedura de sistem L.S.M.B. nr. 4733/11.03.2025 privind inscrierea copiilor si constituirea
formatiunilor de elevi In invitimantul primar in anul scolar 2026-2027.

c) Alte documente legislative:

Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificiri emise de Ministerul Educatiei si
Cercetarii, cu implicatii in inscrierea copiilor in invitimantul primar in anul scolar 2026-2027.

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor

2. Procedura Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfisoari la

Operationala (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unititii
3. Editie a unei Forma initiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
operationale
4. Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
editii dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edifii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abreviere Termenul abreviat
a
1 PO Procedura operationala
2 Elaborare
L 2 v Verificare
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4. A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare
7. CA Consiliul de Administratie
8. I.S.M.B. Inspectoratul $colar al Municipiului Bucuresti
9. C.R.P. Consiliul reprezentativ al parintilor
10. CEAC Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii
11. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unititii de invitimant

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilititi si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Cunoasterea limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare la
LICEUL TEORETIC DANTE ALIGHIERI in anul scolar 2026-2027 este stabilit drept criteriu specific de
departajare si se aplica fnaintea criteriilor generale de departajare.

(2) Cunoasterea limbii italiene materne pentru copiii care se fnscriu in clasa pregititoare in anul
scolar 2026-2027 se testeaza prin organizarea si desfasurarea probei de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne, care are ca scop evaluarea competentelor de comunicare ale candidatilor in
limba materna de predare.

(3) Proba de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa
pregatitoare in anul scolar 2026-2027, numiti in continuare probd de verificare, se organizeaza in
conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in fnvdtdmdntul primar, ale Calendarului
Inscrierii in invatdmadntul primar pentru anul scolar 2026-2027, ale Procedurii de sistem 1.S.M.B. privind
inscrierea copiilor si constituirea formatiunilor de elevi in invatamantul primar in anul scolar 2026-2027,
cu Hotardrea CA al unitatii de invitimant privind aprobarea criteriilor specifice de departajare.

(4) Unitatea de invagamant stabileste graficul de organizare si desfisurare a probei de verificare a
cunoasterii limbii italiene materne, numit in continuare graficul de organizare si desfdsurare,
aprobat de consiliul de administratie al unititii de invitimant.

(5) La nivelul unititii de tnvitamant se constituie, prin decizie internd, urmatoarele comisii:

a) comisia de organizare si desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne
pentru copiii care se Inscriu in clasa pregititoare;

b) comisia de elaborare a subiectelor si baremelor pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare;
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¢) comisia de examinare a candidatilor pentru proba de verificare a cunoasterii limbii italiene
materne pentru copiii care se Inscriu in clasa pregatitoare.

(6) Structura probei de verificare se stabileste de citre comisia de organizare si desfisurare a
probei de verificare si este aprobata de consiliul de administratie al unitatii de invitamant.

(7) Subiectele si baremele de evaluare si de notare se elaboreazi de citre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor si sunt avizate de catre comisia de organizare si desfisurare a probei de

verificare.
(8) inscrierea candidatilor pentru sustinerea probei de verificare este implicitd demersului de
inscriere a copiilor in clasa pregititoare, realizindu-se conform Calendarului inscrierii in invatdmantul

primar pentru anul gcolar 2026-2027, aprobat prin 0.M.E.C nr. 3334/26.02.2026 intrand in atributiile
comisiei de inscriere din unitatea de invitamant.

(9) Proba de verificare se desfisoara conform graficului de organizare si desfisurare.

(10) Afisarea rezultatelor probei de verificare se face conform graficului de organizare gi
desfasurare.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

NR. EVENIMENT DATA/ RESPONSABIL
CRT TERMEN
1. | Constituirea, prin decizie interni, a: Directorul unitatii de

1. comisia de organizare i desfigurare a probei de | 02.04.2026 invatdmant
verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru
copiii care se inscriu in clasa pregatitoare;

2. comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de | 02.04.2026
notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa
pregatitoare;

3. comisia de examinare a candidatilor pentru proba de | 02.04.2026
verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru
copiii care se inscriu in clasa pregatitoare.

2. | Elaborarea graficului de organizare si desfagurare a | 11.05.2026 | Comisia de
probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne organizare si f
desfagurare a probei |
de verificare

CA
3. | Stabilirea structurii probei de verificare a cunoasterii | 04.04. 2026 | Comisia de
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa organizare si
pregatitoare desfdsurare a probei
de verificare
CA
4. | Elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare si de Comisia de elaborare
notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii | 06-08.05. a subiectelor si
italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa | 2026 baremelor

pregatitoare Comisia de

n
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organizare si

de verificare

5. | Inscrierea candidatilor 31.03- Comisia de inscriere
6.05.2026 din unitatea de
invatimant
6. | Sustinerea probei de verificare a cunoasterii limbii Comisia de
italiene materne pentru copiii care se fnscriu in clasa | 12.05.2026 organizare si
pregatitoare desfasurare a probei
de verificare
Comisia de
examinare
7. | Afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii Comisia de

limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa | 14.05.2026 | organizare si

de verificare

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 a) La nivelul unitdtii de inva{3mant se constituie, prin decizie interna, conform graficului de
organizare §i desfasurare, comisia de organizare si desfisurare a probei de verificare a
cunoagterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare, alcituita din:
presedinte, secretar si 2-4 membri. Presedintele comisiei este directorul unitdfii de nvatdmant;
secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unititii de invatimant, iar membrii comisiei sunt
cadrele didactice titulare. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini
pana la gradul IV, inclusiv, printre candidatii care participi la proba. Toti membrii comisiei completeaza
si semneaza o declaratie tip (ANEXA 1) in acest sens.

b) Atributiile comisiei de organizare si desfisurare a probei de verificare sunt:

1. elaboreaza graficul de organizare si desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii italiene
materne;

2. stabileste structura probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se
inscriu in clasa pregititoare;

3. avizeazd subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne pentru copiii care se fnscriu in clasa pregititoare;

4. realizeaza programarea pe intervale orare a candidatilor:

5. monitorizeaza desfasurarea probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii
care se inscriu in clasa pregatitoare;

6. asigura si avizeazd afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne
pentru copiii care se inscriu In clasa pregititoare;

7. asigura aplicarea criteriilor de departajare a candidatilor situati pe ultimul loc admisibil;

8. asigurd confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probad, pana la afisarea/comunicarea publicd oficiald a acestora si nu intreprind nicio actiune care sa
pund la indoiala corectitudinea probei;

9. stabileste locatia si salile destinate activititii de examinare;

10. asigurd, prin presedinte, instruirea membrilor tuturor comisiilor, pe baz3 de process verbal;

11. asigura completarea declaratiilor tip de citre membrii tuturor comisiilor.

8.3.2 a) La nivelul unitatii de invitdmant se constituie, prin decizie interni, conform graficului de
organizare si desfigurare, comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de notare pentru

desfasurare a probei

pregéatitoare desfdsurare a probei
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proba de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa
pregatitoare. Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor este alcdtuitd din: presedinte si 2
membri. Presedintele comisiei este directorul adjunct al unitatii de invatimant, iar membrii comisiei
sunt cadre didactice titulare din fnvatdmantul primar cu predare in limba italiand maternd si un
profesor de limba si literatura materna italiana. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care
au rude sau afini pana la gradul 1V, inclusiv, printre candidatii care participa la proba. Toti membrii
comisiei completeaza si semneazd o declaratie tip (ANEXA 1) in acest sens.

b) Atributiile comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor sunt:

1. elaboreaza subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru invagamantul pregcolar;

2. preda, spre avizare, subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare
presedintelui comisiei de organizare si desfisurare;

3. asigurd confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probd, pani la afisarea/comunicarea publica oficiald a acestora si nu intreprind nicio actiune care si
puna la indoiala corectitudinea probei.

8.3.3 a) La nivelul unitdtii de nvatamant se constituie, prin decizie interni, conform graficului de
organizare si desfisurare, comisia de examinare a candidatilor pentru proba de verificare a
cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se Inscriu in clasa pregititoare. Comisia de
examinare este alcdtuitd din: presedinte si 2 membri. Presedintele comisiei este directorul unititii de
invatdmant, iar membrii comisiei sunt cadrele didactice titulare din invitimantul primar cu predare in
limba italiand maternd si un profesor de limba si literatura materna italiana. Nu pot fi desemnati
membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pani la gradul IV, inclusiv, printre candidatii care
participa la proba. Toti membrii comisiei completeaza si semneazi o declaratie tip (ANEXA 1) in acest
sens.

b) Atributiile comisiei de examinare sunt:

1. aplica intocmai si corect baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru nvatimantul prescolar;

2. completeaza borderourile individuale si finale, asumandu-si-le prin semnatur3;

3. creazd si Intrefine o ambianti si un climat propice, precum §i o stare de confort a candidatului, pentru
desfasurarea interviului:

4. predau borderourile si celelalte documente aferente probei presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a probei;

5. asigura confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probad, pana la afisarea/comunicarea publici oficiali a acestora si nu intreprind nicio actiune care si
puna la indoiala corectitudinea probei.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 DESFASURAREA PROBEI DE VERIFICARE

(1) Participarea copiilor la proba de verificare se face in ordine alfabeticd, in conformitate cu
programarea pe intervale orare, afisatd pe site-ul/la avizierul unititii de Invatamant, in preziua
desfasurarii probei.

(2) Durata examindrii fiecarui candidat este de 7-10 minute.
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8.4.2 STRUCTURA PROBEI DE VERIFICARE $I STRUCTURA SUBIECTELOR

(1) Proba de verificare are structura de interviu, care parcurge urmitoarele etape:
a) etapa I: prezentarea personald a candidatului;

b) etapa II: descriere libera de imagini;

c) etapa III: prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscuta.

(2) a) Prezentarea personald a candidatului presupune initierea de citre membrii comisie a unui
dialog viabil cu candidatul, in care acesta si vorbeascd despre sine, rispunzand, prin mesaje scurte, la
intrebarile adresate. _

b) Descrierea libera de imagini presupune alegerea si descrierea de citre candidat, pe bazi de
intrebari adresate de examinatori, a unei imagini dintr-un set de imagini selectate din carti ilustrate cu
tematica din programa scolara aprobata pentru invitdmantul prescolar de citre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor.

Descrierea imaginii se refera la:

a) prezentarea continutului imaginii;

b) enumerarea personajelor din imagine;

c) descrierea actiunilor personajelor;

d) enumerarea si descrierea de obiecte din imagine.

c) Prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscuti presupune enumerarea de citre candidat a
3 povesti/basme, urmatd de selectarea, de citre examinatori, a uneia dintre povestile/basmele
enumerate si adresarea de intrebari din confinutul acesteia/acestuia la care candidatul trebuie sa
raspunda.

Intrebirile adresate vizeazi:

a) prezentarea succesiunii logice in timp si spatiu a unor intimpliri/evenimente din povestea
aleasd/basmul ales;

b) personaje si actiuni ale acestora.

8.4.3 EVALUAREA PROBELOR $I AFISAREA REZULTATELOR

(1) In vederea aprecierii obiective, la finalul interviului, examinatorii vor aprecia asupra urmadtoarelor
aspecte:

a) infelegerea corecta a mesajului/enuntului receptat;
b) producerea de mesaje/enunturi corecte si complete;
b) fluenfa comunicarii si a exprimarii in limba materni;
c) stdpanirea vocabularului de bazi;

d) capacitatea de dialog si exprimare liberi;

e) spontaneitatea;

f) capacitatea de rezolvare a sarcinilor de lucru;

g) abilitatea de a prezenta firul epic.

(2] Raspunsul candidatilor este apreciat, conform criteriilor si descriptorilor, astfel:
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ETAPA L. Prezentarea personald: maxim 10 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI
Exprimare  corecta | Exprimare corecta | Exprimare Exprimare
din punct de vedere | din punct de vedere | grecaie/nesigura din | lacunara/monosilabica/
lingvistic in | lingvistic punct de vedere lingvistic | nu stie s3 se prezinte
prezentarea (2-3 greseli)
personala 10 puncte 5 puncte 2 puncte
ETAPA II. Descrierea libera de imagini: maxim 25 puncte
| CRITERIUL DESCRIPTORI
Prezentarea Prezentare corecta | Prezentare partial corectd | Prezentare
continutului imaginii | din punct de vedere | din punct de vedere | incorectd/incompletd/pr
stiintific si lingvistic | stiintific si lingvistic a | ezinta altceva/nu
a continutului continutului prezinta nimic
6 puncte 3 puncte 1 punct
Enumerarea Enumera toate | Enumerd jumadtate din | Nu enumera
personajelor din | personajele, personaje, cu cdteva | nimic/enumera
imagine numindu-le corect greseli de exprimare gresit/enumera altceva
7 puncte 4 puncte 1 punct
Descrierea actiunilor | Enumer3 corect | Enumera cel putin trei | Nu enumerd /enumeri
personajelor toate actiunile | actiuni, cu greseli de | actiuni gresite
personajelor exprimare nepotrivite/enumera
doar o actiune
6 puncte 4 puncte 1 punct
Enumerarea si | Enumera toate | Enumerd cel pufin trei | Nu enumerd /enumeri
descrierea de obiecte | obiectele, numindu- | obiecte, cu greseli de | obiecte gresite
din imagine le corect exprimare nepotrivite/enumera
doar o un obiect
6 puncte 4 puncte 1 punct

ETAPA IIL. Prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscuti: maxim 15 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI

Prezentarea Prezentarea corectd | Nu prezintd fragmentul | Nu respectd succesiune
succesiunii logice in |a wunui fragment | complet in succesiune logica a momentelor
timp si spatiu a unor | intr-o  succesiune logicd a momentelor cu | basmului/povestii/ nu
intadmplari/ logica a basmului cu | greseli de exprimare prezinti nici un
evenimente din | exprimare corects fragment/se exprimd
povestea din punct de vedere gresit, incorect
aleasa/basmul ales lingvistic
_ 8 puncte 6 puncte 2 puncte
Intrebari din | Raspunde in | Rdspunde  evaziv  in | Rispunde
poveste /basm propozitii corecte propozitii  scurte, cu | monosilabic/nu
despre personaje si greseli de exprimare raspunde/raspunde
actiuni ale acestora altceva

7 puncte 5 puncte 2 puncte
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(3) a) Fiecare examinator poate acorda maximum 50 puncte, prin cumularea punctajului acordat
fiecarei etape a interviului.

b) Punctajul final se calculeaza prin cumularea punctajului total acordat de fiecare examinator.

¢) Candidaftii pot obtine maximum 100 puncte.

(4) La finalizarea probei de verificare, afisarea rezultatelor se face in formatul: codul alocat
candidatului; punctaj etapa I; punctaj etapa II; punctaj etapa IlI; punctaj final. Listarea se face in
ordinea descrescatoare a punctajelor, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.

(5) Afisarea rezultatelor se face conform graficului de organizare si desfigurare, la avizier/pe site-
ul unitatii de Invafamant.

(6) La proba de verificare nu se admit contestatii.
8.4.4 CRITERII DE ADMITERE SI DEPARTAJARE

(1) Consiliul de administratie al unitatii de invagamént poate decide stabilirea unui punctaj minim
de admitere.

(2) In cazul egalititii de punctaj intre candidatii aflati pe ultimul loc admisibil, comisia de organizare si
evaluare aplica urmatoarele criterii de departajare, in ordinea:

- punctajul obtinut la etapa IIJ;

- punctajul obtinut la proba oral, etapa lI;

- punctajul obtinut la proba oral3, etapa I;

(3) In cazul in care, pe ultimul loc admisibil, se afld mai multi elevi cu punctaj egal, fara posibilitate de
departajare, sunt declarati admisi toti gi se solicitd aprobarea Consiliului de Administratie al ISMB n
situatia functionarii clasei cu un efectiv peste cel maxim admis.

(4) In cazul in care printre candidati se afla gemeni/tipleti, admiterea acestora se face cu aplicarea
prevederilor art. 10, alin (7) din Metodologia de inscriere a copiilor In invdtamantul primar, aprobata
prin O.M.E. nr. 4019/15.03.2024: ,In cazul in care la o unitate de fnvdtdmadnt, pe ultimul loc liber, este
inmatriculat un copil din altd circumscriptie scolard, fratele sdu geamdn/sora sa geamdnd este
admis/admisd la aceeasi unitate de finvdtdmdnt peste numdrul de locuri alocat ", la cererea
pdrintelui/sustinatorului legal, cu aprobarea consiliului de administratie al unitdtii de Tnvatamant. In
situatia In care se depaseste numarul maxim de elevi la clas3, se aplici prevederile art. 23 alin. (4) lit. b)
din Legea Invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificirile si completarile ulterioare.

8.5. DISPOZITII FINALE

(1) Prezenta proceduri se difuzeazi membrilor comisiei si compartimentelor implicate in coordonarea
si desfasurarea actiunilor de organizare si desfisurare a probei de verificare.

(2) Conducerea unitatii de invagamant asigura postarea pe site/afisarea, In spatii accesibile candidatilor
si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a procedurii.

(3) Locurile se completeazi in limitele prevazute de planul de scolarizare (in medie 18 de elevi, dar nu
mai mult de 22 elevi/clasi, respectiv 24 cu aprobarea CA al ISMB).

(4) Prezenta procedurd va fi revizuiti in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementdri cu caracter general sau intern care intereseazi prevederile acestei proceduri.
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9. RESPONSABILITATI
Nr. Domeniul (postul)/actiunea I I 1 v \ VI
Crt. (operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6 7
1 Cadre didactice E Ap.
2 Comisia de organizare si Ap.
desfdsurare a probei
3 Comisia de elaborare a Ap.
subiectelor si baremelor
4 Comisia de examinare Ap.
5 CEAC Vv
6 Presedintele comisiei de Av.
monitorizare
7 CA A
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial - secretar
S Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
Web.
10. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI
Nr. | Editia | Dataeditiei | Revizia Data Nr. Descriere modificare Semnatura
Crt. reviziei pag. conducatorului
departamentului
0 I 2 3 4 5 6 7
1 | 22.03.2023 3 30.03.2026 | 13 | Modificare si completare
2 I 22.03.2023 2 05.03.2025 | 17 | Modificare si completare
3 I 29.03.2022 1 22.03.2024 | 23 | Modificare si completare

11. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr. Compartiment Nume si Inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt prenume de drept
conducdtor sau delegat
compartiment
Semn. Data | Obs. | Semn. | Data
1| CEAC -

12. Anexe, inregistriri, arhiviri

Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numdrde | Difuzare Arhivare Alte
crt Anexei exemplare Loc Perioada elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Declaratie 1 Cf.
scrisa a prevederilor
membrilor legale
comisiilor
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13. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii procedurate
7 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale
8. Descrierea procedurii operationale
9, Responsabilitati si termene in derularea activititii
10. Anexe, inregistrari, arhivari
11. Cuprins
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ANEXA 1

DECLARATIE

Subsemnatul/a, , profesor la
in calitate de in comisia de

organizare si desfasurare/comisia de evaluare si elaborare a subiectelor si baremelor de
notare/comisia de examinare pentru proba de verificare a cunostintelor de limba ..................... materna,

declar pe propria raspundere cd nu am elevi/rude participanti in cadrul probei.

Prin prezenta declaratie, ma angajez ca voi piastra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru proba, pani la afisarea/comunicarea publica
oficiala a acestora si cd nu voi Intreprinde nici o acfiune care s puna la indoiali corectitudinea acestei

probe.

Data:
Semnatura,






